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IV - Extensao e Cultura:
questoes operacionais

- Como realizar uma acao
de extensao e cultura?

Compete as wunidades aca-
démicas, centros e érgaos comple-
mentares a implementacao das agdes de
extensdo e cultura. O primeiro passo para
a realizacao de uma agao extensionista e
cultural consiste na apresentagao da
proposta, utilizando o formulério da
PROEC, disponivel em sua pagina
eletronica (www.proec.ufg.br) . A
proposta deve conter os principais
elementos do projeto, inclusive quantoao
seu financiamento, plano de aplicagao de
recursos e unidade gestora dos recursos.

Atividades de extensdao e
cultura eventuais e de curta duragao
(até 20 horas) ficam isentas de
elaboracao de projetos. Atividades
inseridas nas grades curriculares
de cursos ndo sao
consideradas como de
extensdo, indepen-
dentemente dos
publicos atingidos.

Um projeto
de extensdao e
cultura podera ser
apresentado por
um ou mais propo-
nentes. Neste caso,

o projeto devera ser
aprovado pela uni-
dade/6rgao propo-
nente, ouvidos os
outros envolvidos.
Quando se tratar de
atividade que tem relacao direta
com uma 4area académica, o
coordenador deve estar ligado a
respectiva unidade.

Se a atividade é iniciativa de
um Orgdo ou centro, mas esta
relacionada predominantemente com
uma area académica, o 6rgdao ou

centro proponente, re:
peitando as atribuigoes
competéncias estabel
cidas pelas normas

UFG, - deve pro
parceria com essa un
académica.

Podem partlc
da equipe executora
projeto,  professo
alunos, técnicos-admit
trativos e especialistas,
propria instituicao ™
externos, desempenha
funcdes e tarefas d
renciadas, conforme
modalidade especifica:

- Orgaos adn?

também podem desen-
volver acdes de extensao e
cultura?

%

Sim. Os 6rgaos de ca-
rater administrati-
vo/executivo (Pré-
Reitorias e 6rgaos
suplementares, por
exemplo) também
podem propor e
desenvolver ativi-
dades de extensao e
cultura. Para tanto, é
preciso que os res-
pectivos projetos se-
jam aprovados pela Ca-
mara de Extensao e Cultura.

QQ -Todo projeto de exten-
sdo e cultura deve ter a

indicacdo de um coordenador?

Sim. Todo projeto devera ter a
indicagao de um coordenador geral,

dor deve ser um servidor da UFG (do-
cente ou técnico-administrativo). Caso
o projeto conte com a participagao de
outras institui¢des, podera haver um
coordenador externo para cada insti-
tuicdo externa envolvida.

Q - Quando ¢ necessério a
elaboracdo de um Plano
de Trabalho (PTr)?

A modalidade de prestacao de
servigo ou a existéncia de finan-
ciamentos, externos ou internos,
requer a necessidade de elaboracao de
um Plano de Trabalho (PTr). Portanto
sugerimos que, nestas situacoes, o PTr
seja elaborado junto com o projeto e
componha o processo. Isso dara
agilidade a tramitagao do processo,
levando menos tempo para sua
analise. Existem dois modelos de
formularios para PTr na péagina
eletronica da Proé-Reitoria de
Administracao e Financas (PROAD)
(www.proad.ufg.br), sendo um deles




Cxtensao e Cultura 13

Fundacoes (FUNAPE, FUNDAHC,
Fundacao RTVE).

Q - Qual é o caminho seguido
pelos projetos de extensado
e cultura?

Um projeto de extensao e
cultura, apresentado por um ou mais
proponentes, deve ser apresentado a
CIS e, depois de assinado pelo

(s

ou 6rgao de origem, o projeto deve
ser encaminhado a PROEC, que o
submetera a Camara de Extensao e
Cultura para apreciacao. Caso ja
tenha sido executado, o coor-
denador do projeto tera prazo
maximo de 30 (trinta) dias para dar
entrada na PROEC.

Se nao for reprovado pela
Camara, o projeto é devolvido. Se for
aprovado, o projeto é cadastrado no
Sistema de Informagao em
Extensdo e Cultura (SINEC) da

PROEC antes de ser devolvido aos
proponentes, juntamente com uma
certiddo de aprovacao.

Caso alguma das atividades
previstas em um projeto de
extensao e cultura seja cancelada ou
sofra modificagdes em seu plano de
execugao, a CIS ou a diregao da
unidade, departamento ou 6rgao de
origem deve notificar imedia-
tamente a PROEC para registro
dessas informagoes.

d 1110 d '; 0S l; 9 ) d

efetuar o cadastro de um projeto de
extensao e cultura na PROEC.

Passo 1 — A partir de uma
iniciativa individual ou coletiva, cria-
se uma proposta de realizagao de
atividades de extensao e cultura. Para
que seja feito o cadastro de tal
proposta, a primeira providéncia ¢é
sua elaboragao na forma de projeto.
Para tanto, recomenda-se o uso do
formulario padrdao da PROEC,
disponivel na pagina eletronica

www.proec.ufg.br. A opcao por sua
utilizagdo é apropriada para o
processamento de dados no SINEC.

Passo 2 - Elaborado o projeto,
este deve ser levado ao Conselho
Diretor ou diretamente ao Diretor, nos
casos de auséncia deste Conselho,
para aprovagao interna na unidade
académica. Recomenda-se que este
encaminhamento seja feito pela CIS,
cujo objetivo é organizar, acompanhar
e avaliar as atividades
de extensao e cultura
no ambito de sua
unidade. Ademais,
cabe a CIS fazer as
devidas orientacoes
aos proponentes do
projeto.

Passo 3 — Apoés a
aprovacao no Conse-
lho Diretor ou Di-
B0 projeto deve ser

ado a PROEC, que o
| a Camara de Extensao e
im de anélise e aprovacao
0. O encaminhamento a
e ser via protocolo.

- A PROEC recebe os
projetos e os distribui entre os
membros da Camara de Extensao e
Cultura para serem analisados e, se
aprovados, apresentados para
cadastro. A distribuigao dos processos
é feita através de despacho da
Secretaria da PROEC.

Passo 5 - O relato ao processo €
feito por um dos membros da Camara.
O relator apresenta sua andlise e a
Camara aprecia. Se aprovado o
cadastro, este processo volta para a
PROEC e vai alimentar o SINEC.



Passo 6 — Ap6s alimentar o SINEC,
a certiddo de ata com o numero de
registro do projeto é anexada ao
processo e esse € encaminhado para
a unidade/6rgao manter sob
arquivo. Sugerimos que 0 processo
fique com o coordenador do projeto
até sua completa execugao. Nas
situacdes em que o projeto for
indeferido para cadastro, o processo
recebe a certidao de ata informando
os motivos do indeferimento e é
devolvido ao coordenador do
projeto para as possiveis alteracoes
e reencaminhamento.

Q 6 - Por que ¢ importante ca-
dastrar as atividades de

extensao e cultura na PROEC?

O cadastramento permite:

a) legitimar institucional-
mente um projeto como atividade de
extensdo e cultura da UFG. Isso
possibilita a emissao, pela PROEC, de
certificados, formali-
zando a participacao
dos envolvidos;

b) incluir estas
atividades em relaté-
rios oficiais, como por
exemplo, o Radoc
(Relatério Anual do
Docente);

c) constar a
producdao em exten-
sdo e cultura para
efeitos de Gratifica-
¢ao de Estimulo a
Docéncia (GED);

d)  constituir ou atualizar o
Sistema de Informacgdao em Extensao
e Cultura da UFG; a producdo em
extensdo e cultura fica, portanto,
registrada na institui¢do;

e) di / -n

vulga
estas ativida o

publicagoes inter/n[a%e//
ou externas a-UFG,
garantindo maior visi-
bilidade dessa produ-
¢do e ampliando as
possibilidades  de
apoio extensdao e
cultura das unidades e
orgdos para efeitos de -
avaliacdo, distribuicao
de vagas e definigao
de orgamento.

O cadastramento de pro-
jetos permite, ademais, que os
coordenadores e participantes
tenham assegurado o acom-
panhamento das agdes envol-
vidas, valorizando iniciativas e
orientando sobre os procedi-
mentos e tramitagao da proposta.

Q - Que aspectos devem
nortear a aprovacao de

projetos na Camara de

Extensao e Cultura?

Os projetos de
extensao e cultura
(eventos, cursos, presta-
cao de servigos, acao
continua e outros) so-
mente sdao cadastrados
na PROEC apés aprova-
¢ao da Camara de Ex-
tensao e Cultura, com
base em parecer de um
de seus membros. As
informagdes contidas
no projeto tornam-se, assim, funda-
mentais para analise e aprovacao
dos projetos, e nao somente para re-
gistro de dados.

Ao deliberar sobre a aprova-

gao de projetos, a Camara de Ex-

tensao e Cultura considera os se-
guintes aspectos:

- pertinéncia com a area de
extensao e cultura;

- contetdo técnico, cientifi-
co e/ou artistico;

- relevancia e impacto so-
cial (atendimento as demandas da
sociedade);

- interacdo universidade/
sociedade;

- publico beneficiado;

- transferéncia de tecno-
logias e conhecimentos;

- viabilidade financeira;

- carga horaria dos par-
ticipantes;

- capacitacdo da equipe;

- vinculo com as &reas
académicas;

- vinculo do coordenador
com 0 projeto e com a area;

- periodo de execugao;

- participacao de servi-
dores e discentes;

- presenca de remunera-
¢ao a servidores;

- apresentagao dos docu-
mentos exigidos;

- observancia dos prazos
para a apresentacao da proposta.

2
4
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O nao cumprimento das normas
pode acarretar indeferimento da pro-
posta. Projetos que ndo atendem ao pra-
zo previsto para sua apresentagio ou
outra norma devem ser acompanhados
de justificativas, que serao analisadas
pela Camara de Extensao e Cultura.

Tais aspectos podem servir
também para nortear os processos de
avaliagao das atividades de extensao
e cultura no ambito das CIS, nas uni-
dades e 6rgaos da UFG.

Q - A quem se destinam os
CUrsos ou outras acoes
de extensao?

Todas as acoes de extensao
devem ser planejadas para beneficiar
pessoas que ndo tenham ligacao direta
com a universidade. Cabera a cada
unidade ou 6rgao da UFG, através da
articulagao de sua area de atuacao
com a sociedade, captar as demandas
especificas e definir as prioridades.

Q - Como o aluno pode
participar das atividades
de extensao da UFG?

O aluno regularmente matri-
culado na UFG pode participar das
atividades de extensdo e cultura,
sempre sob a supervisao de um pro-
fessor ou técnico-administrativo, das
seguintes formas:

. como integrante da equipe

executora
do projeto;

o Sk

mo participe

da equipe de

organizacao;

- como ins-

trutor de cursos de extensao;

- como tutor de cursos a

Mediante solicitagao do

coordenador do projeto, o aluno tera

direito a certificagdo da funcio

desempenhada.

A comunidade carente é um dos prin-
cipais alvos dos projetos de extensio

3 - Alunos de graduacao e
poés-graduacao da UFG
podem participar de cursos

1

de extensao?

Sim, podem. Todavia, os cursos
de extensao nao devem ser planejados em
funcao de alunos da universidade e nem
devem ser utilizados como instrumento
de corregdo de curriculos deficientes. O
publico preferencial de cursos de extensao
€ sempre a comunidade externa a UFG.
O que se recomenda é que, em casos
especiais, havendo interesse, facam-se
reservas de algumas vagas para alunos
da UFG nesses cursos.

3 - As acoes de extensao de
vem ser sempre voltadas
para a populacao de baixa renda?

Nao necessariamente. A univer-
sidade deve desenvolver projetos de
extensdao que democratizem o acesso a
ciéndia, a cultura, a tecnologia e & educagio,
buscandosodializar o conhecimentoem prol
de toda a sociedade. No entanto, é sempre
recomendavel o desenvolvimento de agdes
em beneficio dos setores mais carentes da
sociedade. Assim, a universidade pode
contribuir, de forma mais efetiva, para
minimizar a exclusao sodial

3 - Como obter informacdes

sobre a programacao de
atividades de extensao e cultura
da UFG?

Os interessados podem obter
informagdes sobre atividades de extensio
e cultura da UFG na pégina eletronica da
PROEC (www.proec.ufg.br), pelo
telefone (62) 521-1365 ou na Agenda de
Extensio e Cultura da UFG, distribuida a
todas as unidades e o6rgaos da
universidade. Essas atividades também
sao divulgadas por meio de cartazes,
folders, suplementos e outros meios
impressos ou eletronicos.
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3 - Como fazer para divulgar
projetos ou atividades de
extensao e cultura?

A divulgacdo pode ser feita
através dos varios meios informati-
vos da UFG, editados por sua Asses-
soria de Comunicacdo (ASCOM), ou
através de publicagdes da PROEC,
como a revista de Extensdo e Cultura
e a Agenda Extensdo e Cultura. No caso
da revista, os artigos devem ser en-
viados a PROEC, conforme as “Nor-
mas para publicacdo de trabalhos”.
Cabe ao Conselho Editorial deci-
dir sobre a aprovagao dos artigos
para publicagao.

3 4 - Estégio ¢ extensao?

Depende. O estagio
curricular obrigatorio para a
conclusao do curso, constante
na grade curricular, é ensino,
pois serd contado como tal em
sua carga horaria. Apesar de
muitas vezes desenvolver agbes
junto & comunidade e com

grande relevancia social ndo €
considerado pela UFG como exten-
sdo exclusiva. No entanto, de acor-
do com o conceito adotado, pode-
mos reconhecer que, na pratica de
estagios, ha indissociabilidade entre
ensino e extensao.

O objetivo principal do estagio
curricular é o ensino de graduagéo, a
formagao profissional do aluno. E ne-
cessario reconhecer que os limites en-
tre estagio, aula pratica (agdes de en-
sino) e extensao sdo pequenos: en-
quanto os dois primeiros priorizam a
formacdo do aluno, a extensao tam-
bém objetiva a formagdo do aluno,
mas enfatizando sua formacdo como

cidadao.
Ademais, a
extensdo busca a
ampliacdo de experiéncias para

professores e alunos que resultem em
alternativas de solugdo para
nados problemas da populaca

3 - O trabalho desenvolvido
pelos campi € extensao?

Os campi de Cataldo, Jatai,
Goids e Rialma oferecem cursos de
graduacao. Os campi de

Porto

Nacional e Firmin6polis oferecem
estagio, em forma de internato, para
alunos da area de satide. Agdes desta
natureza, que constituem a inte-
riorizacio da UFG, se caracterizam
como ensino e Nao como extensao.

Nada impede, no entanto,
que estes campi desenvolvam, como
parte de um conjunto de suas
atividades académicas, projetos de
extensdo, como alids tem acontecido
nos ultimos anos.

Os campi de Cataldo e de Jatai
tém apresentado grande ntimero de
projetos que podem ser conhecidos no
catalogo da extensdo da PROEC/UFG.

3 - Como funcio-

na O processo de
acompanhamento e avallacao
das atividades de extensao e
cultura?

O processo de acompanhamen-
to e avaliacdo das atividades de
extensdo e cultura é realizado
nas seguintes etapas:

1- apés a execugdo do proje-
to, o coordenador deve apre-
sentar a CIS um relatério das
atividades desenvolvidas;

2-  a (IS ou a diregdo da unida-
de/6rgao avaliara o relatorio
apresentado e emitira parecer,
enviando as informag0es para a
PROEC para registro de conclu-
sao do projeto;

3- no caso de projeto de exten-
sao e cultura de execugdo per-
manente, compete a seu coordenador
apresentar relatério de acompanha-
mento anual para avaliagao da CIS ou
da direcdo da unidade/o6rgao;

4- a PROEC emitira certifica-
dos de participagdo em projetos de
extensdo e cultura, especificando a
modalidade e a carga horaria;

5- os certificados emitidos
pela PROEC seréo assinados pelo Pro-
Reitor, pelo diretor da unidade/drgao
e pelo coordenador do projeto.

A avaliacdo institucional das
atividaes de extensao deve se tornar
permanente e ser um parametro para
a avalia¢do da prdpria universidade.
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37 -O que deve ser
feitopara garantir recur-
sos humanos e financeiros para

a realizacdo de atividades de ex-
tensao e cultura?

Todos 0s recursos materiais e
financeiros, humanos e de infra-
estrutura fisica e logistica da
universidade, bem como os recursos
captados externamente devem ser
explicitados no

plano financeiro
do projeto, que
devera ser
submetido a
apreciacao da
Pro-Reitoria de
Administragao e
Finangas,
PROAD.

A capta-
¢ao de recursos
financeiros para
viabilizacdo das
atividades de ex-
tensao cultura
sera de responsa-
bilidade do pro-
ponente. Todo
material perma-
nente, inclusive
equipamentos,
adquiridos por
fundacodoes
credenciadas,
com recursos financeiros captados
através de atividades de extensao e
cultura, sera incorporado ao
patriménio da universidade, imedia-
tamente ap0s sua aquisigao.

3 - O coordenador do pro-
jeto de extensao e
cultura deve apresentar o rela-

Projeto de extensao na drea de comunicacio
com as comunidades rurais do interior do Estado

Pl
D

'f 23
tério das \ ?
atividades a2 d

desenvol-
vidas?

Apo6s a conclusao de um
projeto de extensao e cultura, o
coordenador deve fazer o respectivo
relatorio final, fazendo constar as
atividades desenvolvidas, a relagao
dos professores e palestrantes, bem
como dos par-
ticipantes que
devem receber o
certificado.
Deverd, ainda,
explicitado o
critério utilizado
para a certifi-
cacao (freqiiéncia
ou mencao). O
encaminhamento
desse relatoério a
PROEC ¢
condicgcao
indispensavel
para a emissao
dos certificados.

Na pagi-
na eletronica da
PROEC encon-
tra-se disponi-
vel um modelo
de formulario
para a elabora-
gao de relatorio
de extensao e cultura. A utilizagio
deste modelo é opcional e o coor-
denador do projeto pode optar por
outros modelos. Entretanto, é ne-
cessario que sejam informados
pelo menos os dados solicitados no
modelo de formulario da PROEC.

Sintetizamos a seguir alguns
pontos fundamentais acerca da elabo-
racao de relatérios:

. Todos os projetos ca-
dastrados na PROEC devem
apresentar relatorio final ou par-
ciais, anualmente;

- O relatorio deve ser anexa-
do ao processo, previamente forma-
do com o projeto, e encaminhado, via
protocolo, para a PROEC. Os dados
informados alimentardo o SINEC e o
processo sera devolvido ao coordena-
dor do projeto para arquivo;

- Caso o projeto cadastrado
nao seja executado, o coordenador
deve informar a PROEC, apresentan-
do as justificativas para que seja reti-
rado do SINEC;

< A PROEC somente emiti-
ra certificados (participagdes em
eventos, cursos, oficinas etc.) apés o
recebimento do relatério final do re-
ferido projeto.

. Os projetos que nao apre-
sentarem relatorios serdo suspensos
do SINEC apés completarem o pri-
meiro ano de cadastro.

3 - Que aspectos devem ser
observados na elabora-
G30 do relatdrio?

O coordenador do projeto de
extensdo e cultura deve observar os
seguintes aspectos:

a) identificacdo do projeto, do
coordenador, equipe executora e
local da agao;

b) participagdo de 6rgaos
externos;

o  atividades desenvolvidas;

d) integracao das areas de



